GGGGG

Instagram
y Hootsuite

Guia de inicio rapido

§ Hootsuite’




Instagram y Hootsuite

Guia de inicio rapido

Con 300 millones de usuarios activos al mes, Instagram
puede abrir un mundo de oportunidades para tu empresa.
A continuacion, te guiaremos a través de la configuraciéon
de tu cuenta de Instagram en Hootsuite.

Desde tu panel de control de Hootsuite, puedes
programar y publicar contenido en Instagram,
administrar facilmente varias cuentas de Instagram e
interactuar con tus seguidores. Es como las otras redes
sociales que tienes en Hootsuite.

Ademas, si varias personas contribuyen a la estrategia
de Instagram de tu empresa, puedes compartir los
accesos de forma segura sin necesidad de compartir
contrasefias y a través de una colaboracion sencilla
entre los miembros del equipo. (Los administradores

de equipo de Hootsuite puede dar acceso a las cuentas
de Instagram y asf no es necesario conectarse a la red
social).

Nota: Debido a que Instagram requiere que se publique
a través de la aplicacion movil, debes descargar la
aplicacién movil de Hootsuite para publicar en
Instagram desde Hootsuite.
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Conectar Instagram a Hootsuite

Primer paso: Tener una cuenta gratuita de Instagram antes de iniciar sesion en Hootsuite.

Panel de control en la web
Aiade Instagram a tu panel de control de
Hootsuite

1. Para afiadir una cuenta Instagram a tu panel de
control Hootsuite, haz clic en el fcono de la Red
Social en el menu de inicio y luego Anadir una red
social.

My Social Networks

2. Enlaventana emergente, selecciona Instagram
y pulsa Conectar con Instagram. Introduce tus
credenciales y autoriza a Hootsuite para acceder a

tu cuenta.
Add Social Network x
Add to: | My Social Networks ~
[ Twitter Add Instagram Profile
To allow Hootsuite access to your Instagram
n Facebook account, you must first give authorization from the
Google+ Instagram website
M Linkedin ‘T Connect with Instagram

(@ WordPress

IT Instagram

3. Selecciona la pestafia con la que deseas trabajar
0 Crea una nueva, y haz clic en Aiadir columna,
selecciona Instagram desde la lista de redes sociales
conectadas y selecciona el perfil de Instagram.

Add a stream -

Networks Apps Shared

hootsuite

Instagram i
A & &
Home Followers Following

Liked

Q

User

©

Scheduled

Popular

Q

Hashtag

My Posts

Q

Location

4. Créez des flux Instagram par publication (les votres),
publication programmeée, hashtag, utilisateur,
localisation géographique et plus encore.
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Mévil
Afade Instagram a tu panel de control mévil de Si estan desactivadas las
Hootsuite (i0S y Android): notificaciones para la aplicacion

movil de Hootsuite, debe
activarlas.

1. Ve a Ajustes.

2. En Ajustes haz clic en Afiadir red social y selecciona
Instagram.

3. Introduce las credenciales de inicio de sesion y
autoriza el acceso de Hootsuite a tu cuenta. [Image
16 or 17]

4. Automaticamente se configuraran las notificaciones.

edit Streams [ [/ Settings < Sacial Networks Edit

BREAD N COFFEE TWITTER

(o | [ ]
S bread n coffes

Mentions @ Motification Settings >

& breac_n_coffes % Bread & Coffee %CQ
Scheduled

& bread n coffee Preferences > % bread_n_coffee %C?-.
My Tweets

© broad_n_coftea Add Hootsuite to Safari > % Oranges =
Messages (Inbox)

& bread n coffee Read Later >

Messages (Outbox)

(v] bread_n_coffes Tweet The Love

BREAD N COFFEE FACEBOOK Feedback

Timeline
@ Bread & Coffee

m0€E30 %

Open Source Licenses >

A Q ,h 4 A Q ,h L A Q ,h 2 %
Slrearms Seareh Stats Contacls Sallings Slreams Search Stats Conlacls Sallings Slroams Search Stats Contacls Sellings
~ Add Account uancel

Instagram

Twitter

Username: [ bread_n_coffee l

Facebook
Password: ssssunses

Fargot password?

V|
]
n Facebook Pages
%
in]

Foursquare
Linkedin < > Dane
[Ben ¢ awenTivuiole
|08 TWITTER ACCOUNTS ASDFGHJKL

Grant Access to Twitter Accounts

! I . 1 . . @ space
Slreams Soarch Slals Conlacls Sollings L e e S e I
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Enviar y programar imagenes de Instagram desde Hootsuite
(Desde la web y la aplicacion maévil)

1. Selecciona tu cuenta de Instagram desde el Selector

de perfil. o
Find profile 1 X w | Geographical distances are not a problem when you're an owl! #hootsuitelife sl

Q Findpofle. 1 X v Geographical distances are not a problem when you're an ow! #ootsufelfe —0S8 Notifications. 'n-
| & -
HootsourceTV o A  Publish to bread_n_coffes on
o -
HootsuiteAPAC »* A I_n e
% HootsuitePro * A P rddalnk PRCE @A Tuesday, July 14
q, Hootsuite * A
A rcariznaiings P x
ﬂ Hootsuite
Publish to @bread_n_coffee on
Instagram
Looking forward to baking some deli...
w2121 Clear || Save v m Publish to bread_n_coffea on I
x e .
2. Ahora ya puedes redactar tu mensaje que aparecera :

como subtitulo de la imagen y adjuntar tu imagen en
el Cuadro para redactar mensajes.

Wa know a no-carb diet isn't very re

Publish to bread_n_coffes on 44m
£ 4 &) Instagram

3. Siquieres publicar de inmediato, haz clic en
Enviar ahora. Si quieres programar tu publicacion,
selecciona una fechay horay haz clic en Programar.

4. Cuando tu mensaje esté listo para ser publicado,
recibiras una notificacion automatica de la aplicacion
movil de Hootsuite que te llevard al Centro de You will need to paste your

- . caption in Instagram
Notificaciones.

Make sure you are logged into the
right account on Instagram

The caption of this post has been
copied. You can long press in
Instagram to paste it.

Your post will publish to whichever
account you are logged into on the
Instagram app.

5. Enel Centro de Notificaciones, selecciona la
publicacion que deseas publicar.

BREAD_N_COFFEE ol

6. Al ver la publicacion, pulsa Abrir en Instagram
para enviar la imagen a la aplicacion de Instagram.
La aplicacién movil de Hootsuite copiara
automaticamente el titulo (texto, hashtagy
emoticonos) en el portapapeles de tu dispositivo, lo
que permite pegar el titulo facilmente cuando estas
en Instagram [image 4A]
Nota importante: Es imprescindible que hayas
iniciado sesion en la cuenta de Instagram correcta
antes de pulsar Abrir en Instagram. [image 4B] Si
eres un usuario de iOS, tendras que seleccionar otra

Write a caption
vez “abrir la aplicacion de Instagram”. E

7. Unavez en la aplicacion de Instagram, toca en el

Teg Peagle

Share to

Paste CAPTION

8 Tag People
cuadro del titulo [imagen 8A]. Después, toca en el
menU emergente de edicion de texto. Selecciona Add to Photo Map «©
Pegar para insertar el titulo. [Image 8B] ©  Name This Location

En la pantalla de “Compartir con”, también puedes

o ) ) ) o ] Facebook W Twitter
afiadir etiquetas de usuario y de ubicacion.

+ Tumbrr ©0  Flickr

8. Por ultimo, haz clic en Compartir para publicar la %% foursquare

imagen en tu cuenta de Instagram.

@ Hootsuite" INSTAGRAM Y HOOTSUITE: GUIA DE INICIO RAPIDO -



Colaborar con los miembros del equipo

Con Hootsuite, puedes establecer flujos de trabajo para
las asignaciones y aprobaciones de forma segura (Nota:
las aprobaciones solo estan disponibles en Hootsuite
Enterprise) y también puedes crear varios columnas

de busqueda para hacer un seguimiento rapido de

tus redes sociales. Por ejemplo, crea una columna en
Hootsuite para seguir el hashtag de tu marca. Es muy
facil crear distintas tareas como por ejemplo, enviar

las inscripciones de un concurso que se han hecho

a través de un hashtag especifico para que el equipo
de comunicacién pueda agradecer a los clientes su
participacion. Esto te permitira ahorrar tiempoy a la
vez es una forma segura de compartir accesos con los
miembros del equipo.

Los empleados y las personas influyentes pueden ser
excelentes embajadores de tu marca. Gestionando los
diferente niveles de permisos Hootsuite Enterprise es
posible que personas influyentes, empleados y agencias
externas aporten contenido a tu cuenta de Instagram
de forma sencilla. Una vez que envian su contenido

de Instagram, tu equipo de imagen corporativa puede
aprobar la publicacion.

Compartir acceso a Instagram (solo en
versiones Pro y Enterprise):

Los administradores de la cuenta Hootsuite pueden
compartir el acceso a Instagram de forma segura a
través de los diferentes permisos y miembros del
equipo. Para aprender a configurar los permisos de

equipo, haz clic aqui.

Asignar publicaciones de imagenes
a los miembros del equipo (solo en
versiones Pro y Enterprise):

1. Toca el mensaje con el que quieres trabajar.

2. Tocaelbotén '~ enlaesquina superior derechay
luego pulsa Asignar a.

3. Selecciona un equipo.

4. Haz clic en Todos los miembros del equipo o un
miembro especifico.

5. Opcional: Toca Afladir nota para escribir una nota al
asignado.

6. Haz clicen Asignar.

Aprobar mensajes creador por los
miembros del equipo (Hootsuite
Enterprise):

Los usuarios con acceso limitado pueden enviar
contenido de Instagram para ser aprobado por un
miembro del equipo que sea administrador. Cuando
el mensaje esta aprobado, aparecera en la seccion
de Editor. Para aprender mas sobre la aprobacion de

mensajes, haz clic aqui.

" Hootsuite hootsuite

& & jaimestein
! Apr 21, 7:22pm

38 likes 2 comments

Latergram from yesterday's Game of Thrones
pizza drop from @TELUS. Somehow | drew
House Lannister! #O0ptikDelivers #GoT
#HootsuiteLife (M@ @mecguire_kat)

(€ My Posts hootsuite
(" W ﬁ % hootsuite
21 hours
Assign to
Team:

Hootsuite
Team member:
Diana Luong

Add Note:

Gan you thank them for
the mention?|

Cancel | Assign
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Ampliar tus capacidades de administracion de Instagram

Nuestras aplicaciones de Instagram adicionales disponible en el Directorio de Aplicaciones de Hootsuite amplian tus
capacidades de administracion. Podras mejorar tus busquedas segun ubicacion geografica, perfiles, participacion y

segun trending topics.

L 1%~ RAfEYOD a g5
Wrstagram X Twrier Facebook Brepd & Coffes -
3 s & Add Scream d B Social habwar _—
E Vidpiq for Instagram “idpi o0 . (@) TrendSpottr for Instagram bconosquane @il Add a stream =
My Fhosss & Videos Q& ! Hootsultelse Qﬂ!l"ﬂﬂ # O ok QB = Newods e Shared
arianalindas Ly Parichdiecly B 1
0150718 2204 o g hoatauite
Onthe maes wih Pra—— -
BUbartiLondon
and
e | kR
o Home Foliwars  Following
CORRDSRIGN &
el Al i i
S0 and a1
vy ok, LNk i 2 b i ’ * E
ke Fapulsr My Poet
W Ldcomments W 1240 b
R T
. ——— S— Qa a Qq
-Bpaiisockmarn SHommuel Liser Hasheag Location
arianalinda (phote S4nzima) guluryiredfeisl
2ES-07-08 12005 W 14 L e [l Commanis o |
sl e B 0 B
fay  noslsiben

@ Ajouter maintenant

Vidpiq

Podras hacer un seguimiento de las
publicaciones en Instagram segun
ubicacion. Vidpig para la aplicacion
Instagram de Hootsuite te permite
monitorear e interactuar con los
usuarios que estan publicando en tu
area, 0 en un area seleccionada.

_
l Ajouter maintenant
ba

Iconosquare

Permite administrar varias cuentas
de Instagram y leer los datos
estadisticas mas importantes. La
aplicacion Iconosquare proporciona
una forma eficaz un analisis
mensual las estadisticas, datos de
participacion y mucho mas.

Ajouter maintenant

TrendSpottr

Te da la oportunidad de que
encuentres las fotos, los videos y las
personas influyentes mas populares
a través de etiquetas o temas en
Instagram. Descubre las tendencias
relacionadas con tu marca, sector

0 empresa. Podras interactuar con
personas clave para tu marca, ver
los hashtags que mas te interesan,
seleccionar las etiquetas importantes
desde la lista de tendencias y
compartir facilmente publicaciones
en todas tus redes sociales.

Para aprender como afnadir una aplicaciéon desde el
Directorio de Aplicaciones de Hootsuite, consulta este

Consejo de Hootsuite,

q Hootsuite" INSTAGRAM Y HOOTSUITE: GUIA DE INICIO RAPIDO



