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 LEGISLACAO

CONSOLIDACAO NORMATIVA DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
DO RIO DE JANEIRO
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De acordo com a Consolidagao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - A administracdo interna das escrivanias devera
observar os principios da legalidade e da eficiéncia
e sera organizada segundo o padrdo do
processamento integrado em equipes, sendo
exercida pelo Chefe de Serventia, sob a supervisao
do Juiz de Direito em exercicio na vara.

IT - Compete ao Chefe de Serventia organizar, a
seu critério, o rodizio de atendimento ao publico e
entre os integrantes das diversas equipes.

III - Os papéis referentes aos atos cartorarios
serao mantidos na serventia, observada a tabela
de temporalidade documental, de modo a facilitar
buscas.

IV - Fica vedada a formacao de livros e pastas nao
obrigatdrios constituidos através da impressao de
dados constantes no sistema informatizado DCP,
tais como Livro Tombo e pasta de estatistica, sob
pena de responsabilidade funcional.

a)lell

b) III e IV

o)1, IIelll
d)II, IIIelV
e)I, 11, Il eIV
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De acordo com a Consolidacdo Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - O desaparecimento ou a danificagao de
qualquer livro cartorario sera imediatamente
comunicado ao Juiz a que estiver subordinado.

II - Os livros de folhas soltas obedecerao ao
modelo préprio e conterdo até 300 (trezentas)
folhas, ressalvada a hipdtese do ultimo ato
ultrapassar tal limite, sendo, entdo, permitida a
utilizacdo de folhas necessarias a lavratura desse
ato.

III - Considerar-se-a registrada a sentenca no
momento de seu lancamento no sistema
informatizado com aposicao da assinatura digital
pelo Juiz que a prolatou, sendo também permitida
a elaboracao de livro de sentencas em meio fisico.

IV - E expressamente vedada a juntada aos autos
fisicos de texto diverso ao lancado
eletronicamente.

a)Ilelll
byl eIV

oL IlelV

d) II, IIT e IV
e)I, 11, Ml e IV
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De acordo com a Consolidacao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - A retirada dos autos de cartério pelos
advogados, observadas as restricoes da legislagao
pertinente, dependera, do langamento no sistema
DCP e expedicao de guia de vista ao advogado.
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II - O Advogado ou Estagiario de Direito
devidamente inscrito na OAB, que nao estiver
constituido nos autos, para a obtencdo de cdpias e
desde que nao obstacule o regular andamento
processual, podera deles dispor fora das
dependéncias cartorarias, mediante a retencdo do
"cartdo de plastico" ou da ‘"carteira-livreto"
fornecidos pela OAB.

III - Decisdo judicial podera proibir a retirada de
autos de cartério se neles existirem documentos
originais de dificil restauracdo ou quando se
verificar circunstancia relevante que justifique tal
proibicao, que sera anotada no rosto dos autos.

IV - E permitida a carga dos autos ao advogado
quando houver audiéncia designada, salvo decisdo
em sentido contrario.

a)lell

b) IIl e IV

o) I, Il e III
d)II, IlIelV
e) I, II, Il e IV
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De acordo com a Consolidagao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
marque (V) para verdadeiro e (F) para falso.

( ) Os odrgaos da Defensoria Publica, Ministério
Publico e Fazenda Publica poderdo manifestar-se
por cota nos autos desde que o facam de forma
breve e legivel, vedada cota a margem do texto ou
interlinear, identificando-se pelo nome e
respectivas matriculas funcionais.

( ) Sera assegurada prioridade de atendimento
nas dependéncias das serventias judiciais, as
pessoas com idade superior a 60 (sessenta) anos,
gestantes, pessoas com criancas de colo e pessoas
portadoras de necessidades especiais, sejam elas
partes, advogados, estagiarios de direito ou
procuradores.

( ) As citacbes e intimagdes judiciais serao
cumpridas, em regra, por telefone e e-mail.

( ) Os atos de comunicagao processual serao
cumpridos por oficial de justica avaliador quando o
diligenciado for pessoa de direito publico.

a)F-V-V-V
b)V-F-V-V
)V-V-F-V
d)V-V-V-F
e)V-V-V-V
05

De acordo com a Consolidacao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
correlacione os itens abaixo.

A capa de autuacdo obedecera ao padrdao do
Tribunal de Justica, lancando-se etiqueta de
autuacao aprovada pela Corregedoria Geral da
Justica e apresentara a seguinte coloracao:

(1) ROSA (2) BRANCA (3) AZUL (4) VERDE
(5) CINZA (6) PALHA

) Testamento

) Agao Popular

) Habeas Data

) Agao de Alimentos

) Divércio Consensual

AN N N N N N

) Processos Criminais

a)2-5-3-4-1-6
b)3-6-2-5-4-1
€)4-1-5-3-2-6
d)5-2-4-6-3-1
e)6-5-4-3-2-1
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De acordo com a Consolidagdo Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - O DIJER] é o drgao oficial de divulgacao dos
atos judiciais referentes aos processos em
tramitacao em todas as Comarcas do Estado.

IT - A intimacdo de advogados e a citacdo editalicia
nos processos civeis e criminais serdo efetuadas
pelo DJER], sem prejuizo das demais publicacoes
exigidas por lei.

IIT - As unidades responsaveis pelo envio,
alteracao ou cancelamento dos atos oficiais a
serem divulgados e publicados deverao respeitar o
horario-limite das 15 horas, a fim de que sejam
disponibilizadas no mesmo dia no DJERJ.

IV - Se o advogado, estagiario ou parte
interessada, tiver acesso ao pronunciamento
judicial antes da publicacdo no 6rgao oficial ou
assemelhado, inclusive por retirada de autos com
apensos, 0 serventuario certificara tal fato,
constando o dia e a hora em que tal haja ocorrido,
iniciando-se a contagem do prazo.

a)lelll

b) Il elV

ol IllelV
d)II, Il e IV
e) I, IlIelV
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De acordo com a Consolidagao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - Os despachos, decisbes e sentencas serao
inseridos na integra no sistema informatizado DCP.

IT - Os documentos enviados para publicacao nao
poderao sofrer modificacdes ou supressoes.
Eventuais retificacdes de documentos deverao
constar de nova publicacao.

III - Enviado o ato para publicacdo no Diario da
Justica, o processo tera seu curso retomado, sendo
atualizada a sua localizagao no sistema
informatizado.

IV - Os depésitos judiciais em dinheiro, vinculados
a feitos de competéncia da Justica Estadual, serdo
efetuados em instituicdo bancaria autorizada pela
Presidéncia do Tribunal de Justica, ou em
instituicao financeira a ela vinculada.

a)lell

b) III e IV
o), Il elll
d)II, IIIelV
e, II, lIIelV
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De acordo com a Consolidagao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
marque (V) para verdadeiro e (F) para falso.

As Certidoes de Débito emitidas eletronicamente
pelas serventias ou pelas Centrais de
Arquivamento e enviadas ao DEGAR, poderao ser
de quatro tipos:

() Devedor nao Intimado
() Devedor Intimado
() Devedor Falecido

() Devedor em local incerto e nao sabido.

a)F-V-V-V
b)V-F-V-V
)V-V-F-V
d)V-V-V-F

e)V-V-V-V
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De acordo com a Consolidagdo Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
assinale a afirmativa ERRADA.

a) A Certiddao de Débito podera ser emitida ao
DEGAR sem intimagao judicial prévia ao devedor,
havendo arquivamento definitivo dos autos, sem a
baixa judicial.

b) Serd emitida uma Certidao de Débito para cada
devedor do processo judicial, observando-se a cota
parte de cada devedor em relagdo a integralidade
do débito, vedando-se, apdés a emissdo, O
pagamento de qualquer valor contido na certidao
em tela junto a serventia emitente, que devera ser
exclusivamente realizado junto ao Departamento
de Gestao da Arrecadacao deste Tribunal (DGPCF/
DEGAR/TJER]J).

c) A Certidao de Débito ja enviada por processo
eletronico podera ser alterada, desde que nao
tenha ainda sido emitida Nota de Débito a
Procuradoria Geral do Estado pelo DEGAR.

d) Havendo necessidade de retificacdo ou de
cancelamento da Certiddo de Débito apds a
emissdo de Nota de Débito, a serventia devera
informar ao DEGAR para que este proceda ao
cancelamento desta Ultima na Procuradoria da
Divida Ativa do Estado.

e) Sera disponibilizada no Sistema de Distribuicao
e Controle Processual - DCP - uma consulta dos
débitos quitados, ficando o DEGAR responsavel do
envio de oficio as serventias para ciéncia da
referida quitacao.

10

De acordo com a Consolidacao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

Sao consideradas imprescindiveis as seguintes
anotacdes e a observancia dos seguintes
procedimentos sobre seguranca da informacao:

I - manter sempre as caixas de correio
institucionais vazias.

II - ndo criar senha com nomes de pessoas da
familia, datas de nascimento, e palavras dificeis.

III - ndo informar a ninguém sobre a sua senha;
altera-las s6 em Ultimo caso, principalmente
guando houver mais de um usuario.

IV - nao abrir e-mails com extensdoes do
tipo .exe; .com; .bin; .scr .

a)lelV

b) II e III

oL IlelV
d)II, IIIelV
e)1,II, Il eIV
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De acordo com a Consolidagao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

O arquivamento especial podera ser realizado,
excepcionalmente, pela  Serventia judicial,
independentemente de prévia autorizacdo do
Corregedor-Geral da Justica, caso sejam atendidos
0s seguintes requisitos:

I - O processo, inclusive eventuais apensos, esteja
sem movimentacao processual no sistema
informatizado ha mais de 5 (cinco) anos.

IT - A Serventia ndo logre éxito em localizar o feito,
mesmo depois de esgotados todos os meios de
busca.

III - O processo nao esteja arquivado no sistema
informatizado.

IV - O processo nao tenha indicativo de réu preso.

a)lell
b) Il e IV
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d) I, Il e IV
e) 1, II, Il e IV
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De acordo com a Consolidagdo Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - E permitido o arquivamento especial na
hipotese de processo cadastrado em duplicidade.

II - E vedado o lancamento em lote do andamento
de arquivamento especial, sendo somente
facultado ao Titular/Responsavel pelo Expediente
Chefe de Serventia o lancamento individualizado
no sistema informatizado.

III - No caso de divida oriunda do nao pagamento
de custas processuais pela parte autora, sera
procedida a exclusao do nome do réu no Registro
de Distribuicdo, encaminhando-se certidao de
débito ao Departamento de Gestao de Arrecadacdo
- DEGAR/DGPCF do Tribunal de Justica do Estado
do Rio de Janeiro e apods, sera expedido oficio de
baixa do processo arquivando-se 0S mesmos
definitivamente.

IV - Os autos dos processos civeis com sentenca
condenatéoria de pagamento de pensao com
prestacObes vincendas, bem como aqueles
referentes a obrigacdo de fazer concernente ao
fornecimento de remédio e atendimento hospitalar
serao arquivados definitivamente com
comunicacdo de baixa ao cartério Distribuidor, s
podendo ser descartados apds o cumprimento
integral da obrigacao.

a)lelv
b) II e III
o)L lelV

d)II, lIIelV
e) I, Il elV

13

De acordo com a Consolidacdo Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - Os autos s6 podem baixar ao arquivo depois de
regularizados, com as certiddes preenchidas e
assinadas, os mandados juntados, a sentenca
registrada, a taxa judiciaria e as custas pagas, ou
extraida a certiddao ao Departamento de Gestao de
Arrecadacao — DEGAR/DGPCF do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, lancado pelo
Juiz o respectivo despacho, e o termo de remessa
devidamente assinado pelo Escrivao Serventia
Chefe de Serventia.

II - E vedada a remessa de autos ao Arquivo-geral
com folhas dobradas, bem como, com pecas
grampeadas e/ou grampos avulsos acostados na
capa ou ha contracapa de autuagao.

III - Caberda as Centrais e Nuicleos de
Arquivamento certificar as custas judiciais e a taxa
judicidria, bem como arquivar definitivamente os
processos  distribuidos as Varas  Civeis,
Empresarias, de Familia, de Fazenda Publica, de
Registros Publicos e de Orfdos e Sucessdes
localizadas no Foro Central.

IV - As peticdbes sempre deverao indicar, no
cabecalho, o 6rgdo jurisdicional a que sdo
dirigidas, bem como o numero e o nome das
partes do processo, sendo, preferencialmente
impressas em tinta preta e em papel tamanho 21
cm x 29,7 cm, com furagao padrao, assim como
seus anexos, a fim de facilitar a formacao dos
autos do processo.

a)Ielll
byl eIV

oL IlelV

d) II, IIT e IV
e)I, 11, Ml e IV
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De acordo com a Consolidagdo Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

Sao consideradas peticoes de juntada impossivel:

I — a peticao recebida cujo processo esteja
arquivado, e nao contenha pedido de
desarquivamento.

II — a peticdo destinada a processo cuja
competéncia tenha sido declinada e que a baixa
tenha sido langada no sistema.

III — peticao sujeita a distribuicdo ou anotacdo no
distribuidor, cujo pedido de distribuicao por
dependéncia tenha sido deferido.

IV — peticdo destinada a processo de nldmero
diverso do apontado.

a)lelVv

b) II e III

ol IlelV
d)II, IllelV
e),II, Il eIV
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De acordo com a Consolidagao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao  Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - Considera-se falta funcional a exclusao de
mensagens de peticOes aptas a serem juntadas em
processos que efetivamente estdo tramitando na
serventia.

II - As peticbes com "mensagens excluidas"
poderao ser devolvidas ao PROGER que as enviou.

III - A responsabilidade pelas peticoes nao
juntadas e com "mensagens excluidas" é da
serventia que efetuou a exclusao no sistema DCP,
que devera manté-las em pasta propria até o
resgate pelo advogado ou a sua eliminacao apds
cinco anos.

IV - E dispensado, no processamento dos autos
fisicos, o termo de juntada de peticdoes e oficios
que contenham o ndimero de protocolo.

a)lelV

b) II e III

o)L IlelV
d)II, IIIelV
e, I, IIelV
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De acordo com a Consolidagao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administracao Interna),
marque (V) para verdadeiro e (F) para falso.

( ) O Alvara de Soltura pode se referir até 3
pessoas, e sera gerado pela Serventia no sistema
informatizado, sendo encaminhado pelo Chefe de
Serventia ao Magistrado dentro de prazo de 48
horas para a respectiva assinatura eletrénica.

( ) Lancada a assinatura eletrénica pelo
Magistrado, o Titular de Serventia/Responsavel
pelo Expediente providenciara, incontinenti, o
pedido de Sarqueamento do Alvara de Soltura
através do correio eletronico institucional da
Serventia.

( ) Para o envio do pedido de Sarqueamento,
devera o Serventuario fazer uso do recurso “copiar
/ colar” para inserir o Alvara de Soltura no corpo
da mensagem, sendo obrigatdrio o uso do modelo
disponivel no DCP e vedado o envio de qualquer
outro texto ou anexo.

( ) Sera enviada uma mensagem eletrOnica para
cada Alvara, sendo vedada a inclusdo de dois
Alvaras em uma Unica mensagem.
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OV-V-F-V
d)V-V-V-F
e)V-V-V-V
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De acordo com a Consolidagao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Da  Administragdo Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - Expedir-se-a Carta Precatdria tdo somente para
a efetivacao de Soltura fora do Estado do Rio de
Janeiro, caso em que caberdao ao Chefe de
Serventia pelo Expediente todas as providéncias
relativas ao Sarqueamento, desde a consulta ao
aguardo de sua resposta, procedendo, apds, ao
envio da Deprecata ao Juizo competente para seu
cumprimento.

II - Nas Cartas Precatdrias recebidas de outro
Estado para cumprimento de Soltura e de Prisao
deverao ser realizados os procedimentos de
conferéncia e confirmacdo de sua autenticidade,
lavrando-se certidao, sendo vedada a expedicao de
novo Alvara de Soltura e de novo Mandado de
Prisdao pelo Juizo Deprecado, a fim de evitar
duplicidade de registros, devendo ser utilizados os
que forem enviados pelo Juizo Deprecante,
permanecendo nos autos as respectivas copias.

III - Para o cumprimento do Alvara de Soltura e do
Mandado de Prisdao enviados pelo Juizo Deprecante
deverdao os mesmos ser instruidos por Certidao,
lavrada pelo Chefe de Serventia do Juizo
Deprecado, contendo o nimero de distribuicao da
Carta Precatdria, nUmero do Processo de onde é
oriunda e respectivo Juizo, confirmacdo da
autenticidade, data da Decisao e nome do
Magistrado que determinou seu cumprimento.

a)l
b)Iell
c)lelll

d) II e III
e)1, I e Il

18

De acordo com a Consolidacao Normativa da CGJ

(Das Escrivanias/Da  Administragdao Interna),
assinale a afirmativa CORRETA.
I - As cartas precatérias expedidas para

cumprimento no Estado do Rio de Janeiro
adotarao, obrigatoriamente, a forma eletronica,
sendo vedada a utilizacao de outro meio.

IT - As Serventias deprecantes deverao digitalizar
as pecas necessarias a instrucdo das cartas
precatorias, caso se trate de processo fisico.

III - As cartas precatdrias oriundas de outros
Tribunais direcionadas as competéncias eletronicas
deste Tribunal, apds serem distribuidas pelo
Distribuidor, tramitardo eletronicamente no Juizo
Deprecado, a quem caberd a digitalizagdo das
pegas.

IV - No caso de impossibilidade de utilizacdo do
Sistema DCP, a devolucdo da carta precatoria
eletronica para o Juizo deprecado deste Tribunal
sera feita exclusivamente por meio de Malote
Fisico.

a)lelv

b) II e III

c) I, Il e III

d)II, IIIelV

e)I I, Il e IV
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De acordo com a Consolidagdo Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Das rotinas de processamento),
assinale a afirmativa CORRETA.

O termo de conclusdao mencionara:
I - 0 nome do Juiz

IT - o nimero do feito

III — data

IV - nome, assinatura e matricula do servidor.

a)lelll
b)IlelV

o)l IIelV
d)II, Il e IV
e)II,IllelV

20
De acordo com a Consolidagdao Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Das rotinas de processamento),

assinale a afirmativa ERRADA.

O Chefe de Serventia ou servidor a sua ordem dara

cumprimento a ordem legal do processo
realizando, independentemente de despacho
judicial:

a) fazer conclusos, em quarenta e oito horas, os
autos paralisados ha mais de 30 (trinta dias),
certificando o motivo.

b) verificar, mensalmente, os autos e mandados
fora de cartdrio com prazos esgotados.

c) intimar o advogado detentor de autos nao
devolvidos no prazo estabelecido, por DJER] da
Justica a restitui-los em 10 (dez) dias.

d) intimar o Ministério Publico, a Defensoria
Publica, as Procuradorias da Unido, Estados ou
Municipio a restituir em 24 horas os autos ndo
devolvidos no prazo estabelecido e, em caso de
descumprimento, o fato devera ser comunicado ao
Juiz.

e) reiterar os oficios nao respondidos no prazo de
30 (trinta) dias desde que nao tenham outro prazo
assinalado.

21

De acordo com a Consolidacdo Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Das rotinas de processamento),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - As procuragdes e os substabelecimentos, com
ou sem reserva de poderes, deverao ser juntados
através de peticao.

II - Desarquivados os autos e havendo pedido a
ser apreciado pelo Juiz, serao aqueles
imediatamente levados a conclusdo. Tratando-se
de autos arquivados de forma definitiva, decorridos
10 (dez) dias de seu desarquivamento, sem
providéncia da parte, os mesmos retornarao ao
arquivo independentemente de despacho.

III - Das precatdrias devolvidas serao entranhadas
a carta propriamente  dita, as pecas
comprobatdrias do cumprimento ou ndo, a conta
de custas e as peticdes ou documentos juntos no
Juizo deprecado.

IV - As publicagcbes que, independentemente de
despacho judicial cumpram efeitos intimatdrios
consignarao o motivo da intimagao.

a)lelV

b) II e III

o) I, Il elll
d)II, IIIelV
e), 11, Il eV
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De acordo com a Consolidagdo Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Das rotinas de processamento),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - Salvo disposicao legal ou determinacao judicial
em contrario, constardo dos respectivos atos os
prazos de 30 (trinta) dias, para o cumprimento de
precatdrias e alvaras, inclusive o alvara de soltura
e 15 (quinze) dias, para a resposta a expediente
do Juizo.

IT - Nas causas, inclusive criminais, que versem
sobre interesses ou direitos difusos, coletivos ou
individuais indisponiveis, se ocorrer paralisacao do
feito por mais de 30 (trinta) dias, em decorréncia
da contumacia da parte, o Chefe da Serventia dara
vista dos autos ao Ministério Publico antes de abrir
conclusao.

III - As cartas precatdrias serdo expedidas em trés
vias, e, se 0 ato deprecado tiver mais de um
destinatario serao encaminhadas tantas copias
quantas sejam necessarias, bem como copia do
comprovante do recolhimento das custas e, em se
tratando de justica gratuita ou diligéncia do Juizo,
certidao do Chefe da Serventia deprecante.

IV - E vedada a carga ou remessa de autos sem
registro no sistema informatizado-DCP,
independentemente do destinatario.

a)lelll

b) Il eIV

ol IlelV
d)II, Il e IV
e) I, IlIelV

23

De acordo com a Consolidagdo Normativa da CGJ
(Das Escrivanias/Das rotinas de processamento),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - Os autos destinados a producao de prova
técnica ou a preparo para hasta publica serdao
entregues exclusivamente ao perito, ao assistente,
ao leiloeiro, ou seus prepostos, desde que
devidamente identificados.

II - O Chefe da Serventia, apds a publicacao do
despacho de avaliagao, contas ou partilha,
expedira mandado de avaliacdo ou enviara os
autos ao Contador ou Partidor, comprovado o
recolhimento das custas.

III - Devera ser observada a prioridade no tramite
processual nos autos em que idoso figure como
parte ou interessado, desde que requerida e
comprovada, vedada a extensao desta regra ao
advogado que patrocina a causa.

IV - Terao prioridade de atendimento, nos servigos
oferecidos por todas as serventias, as pessoas com
idade igual ou superior a sessenta anos, as
gravidas, as pessoas com criancas de colo (até
cinco anos) e os portadores de necessidades
especiais.

a)lelV
b) II e III
ol Ilelll

d) II, IIl e IV
e)L I, eIV

24

De acordo com a Consolidagdo Normativa da CGJ
(Dos Juizados Especiais Civeis e Criminais),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - As serventias dos Juizados Especiais utilizarao,
obrigatoriamente, nas rotinas  cartorarias,
impressos e modelos aprovados pela Corregedoria
Geral da Justica.
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IT - Utilizada gravacao em fita magnética ou
equivalente, para registro das audiéncias,
competird ao Titular de Direcdo de Serventia Chefe
de Serventia identificar e manter em local seguro
as fitas, até transito em julgado da sentenca
definitiva dos autos respectivos, quando a fita
devera ser descartada.

III - E vedado ao serventudrio atuar como
conciliador bem como ao conciliador atuar como
advogado dativo.

IV - Os conciliadores terdo livre acesso a serventia
em que atuam, podendo, inclusive, consultar os
autos de processo, mediante apresentacao de
identificacdo oficial e de tudo dando ciéncia ao
Titular de Direcao de Serventia Chefe de serventia.

a)Ielll

byl elV

oI Ilelv
d)II, I e IV
e)I, 11, Ml e IV

25

De acordo com a Consolidagdo Normativa da CGJ
(Dos Juizados Especiais Civeis e Criminais),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - Os Oficiais de Justica Avaliadores em atuacao
nos Juizados Especiais deverdao proceder as
citacbes e/ou intimagdoes em todos os enderecos
constantes do mandado, inclusive nas Comarcas
contiguas, independentemente de ordem judicial
expressa.

IT - Compete aos Nucleos de Primeiro Atendimento
dos Juizados Especiais Civeis, distribuir ou
encaminhar para distribuicdo automatica as
iniciais, designando-se, de imediato, data para
audiéncia de conciliacdo.

III - Compete aos Nucleos de Distribuicdo,
Autuacao e Citacao dos Juizados Especiais Civeis —
NADAC , distribuir as cartas precatdrias recebidas.

IV - O serventuario do Juizado Especial Civel
praticard, entre outros atos ordinatorios, os
seguintes: levar a conclusdo, imediatamente,
independente de registro e autuagao, qualquer
peticao inicial com pedido de tutela antecipada ou
de concessao de liminar.

a)Ilelll
byl eIV

oL IlelV

d) II, IIT e IV
e)I, 11, Ml e IV

26

De acordo com a Consolidacao Normativa da CGJ
(Dos Juizados Especiais Civeis e Criminais),
assinale a afirmativa ERRADA.

Nos Juizados Especiais Civeis do Estado do Rio de
Janeiro, inclusive adjuntos, os atos de mero
expediente e as decisOes nao recorriveis poderao
ser comunicados as partes, pela via telefonica,
observados os seguintes requisitos:

a) realizacao por servidor designado em portaria
do Juizo.

b) efetivacao durante o horario de expediente, nao
podendo se realizar em horario distinto.

) prévia confirmacdo, com o interlocutor, de dado
constante do processo que o identifique como
sendo o intimando, tal como nUmero do
documento de identidade ou CPF.

d) informacdao ao interlocutor do ndmero do
processo, do Juizo onde tramita e do servidor
responsavel pela diligéncia.

e) elaboracao de certidao, pelo servidor
responsavel pela diligéncia, contendo data e
horario da diligéncia, numero do telefone

contatado, nome completo da pessoa intimada,
dado constante do processo que serviu para
identifica-la, despacho ou decisao objeto da
intimacao, certificacao de leitura de seu inteiro teor
e eventuais circunstancias relevantes a execugao
da diligéncia.
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De acordo com a Consolidagdo Normativa da CGJ
(Dos Juizados Especiais Civeis e Criminais),
assinale a afirmativa CORRETA.

O Magistrado designara servidor para atuar na
funcdo de Supervisor de Conciliagao, com as
seguintes atribuicoes:

I - Recrutar e organizar as equipes de
conciliadores, providenciando a formacao e
treinamento, preferencialmente através da ESAJ.

IT - Controlar o cadastro dos conciliadores, e a
atualizagao dos dados.

III - Controlar a frequéncia dos conciliadores,
sugerindo ao magistrado o desligamento destes,
diante de quantitativo acentuado de faltas nao
justificadas, conforme critério fixado pelo
magistrado.

IV - Gerenciar as audiéncias, inclusive, os termos e
conteldo das assentadas.

a)Ielll

byl elV

oI IlelV
d)II, I e IV
e)I, 11, Ml e IV

28

De acordo com a Consolidagao Normativa da CGJ
(Dos Juizados Especiais Civeis e Criminais),
assinale a afirmativa CORRETA.

I - Quando a vitima comparecer a cartorio pela
primeira vez, o Chefe de Serventia devera certificar
tal fato nos autos, dando ciéncia do lapso
decadencial do direito de representacao ou de
queixa, se for o caso.

II - Sempre que nao for possivel a realizacdo de
qualquer audiéncia, o Chefe de Serventia devera

dar ciéncia aos presentes, no prazo de 48 horas,
de nova data para o ato.

III - Obtido acordo civil, renlincia ao direito de
representacao, de queixa ou transacao penal em
audiéncia preliminar, o Chefe de Serventia fara de
imediato os autos conclusos ao Juiz para sentenca,
dando em seguida ciéncia as partes.

IV - Os atos de intimacdo serao feitos por carta
com Aviso de Recebimento e os de citagao por
mandado acompanhado de cdpia da denuncia ou
queixa.

a)Ilelll

byl eIV

oI IlelV

d) II, IIT e IV
e)I, 11, Ml e IV

29

De acordo com a Consolidagao Normativa da CGJ
(Das Centrais de Audiéncia de Custddia), assinale a
afirmativa CORRETA.

I - As Centrais de Audiéncia de Custddia instaladas
no ambito do Estado do Rio de Janeiro
desempenharao suas atribuicbes de segunda a
sexta no horario de 11hs as 19hs.

II - O horario disponibilizado pelas CEAC para
recebimento dos Autos de Prisao em Flagrante
(APF) das delegacias sera das 07hs as 23hs.

III - Nas unidades onde houver plantao aos
sabados, domingos e feriados, o horario sera de
11hs as 18hs.

a) Il
b)Iell
c)Ielll

d) Il e III
e)l, Il elll
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De acordo com a Consolidagdo Normativa da CGJ
(Das Centrais de Audiéncia de Custddia), assinale a
afirmativa CORRETA.

Ao chefe da Central de Audiéncia de Custddia
incumbe:

I. supervisionar o fluxo dos autos de prisao em
flagrante fisicos ou eletronicos recebidos.

II. cientificar o magistrado acerca de eventuais
irregularidades administrativas ou judiciais a
respeito das quais tomar ciéncia.

III. administrar e organizar a documentacao
inerente a pratica cartoraria, como também os
recursos materiais necessarios ao exercicio das
atribuicdes administrativas.

IV. superintender o desempenho das atribuicdes
executadas pelos servidores que estao sob sua
subordinagdo, controlar a frequéncia e conferir o
preenchimento dos requisitos para fruicdo de férias
e licengas.

a)Iell

by Il eIV

0l IlelV
d)II, I e IV
&)L, 11, Ml e IV
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LEGISLACAO

CONSOLIDACAO NORMATIVA DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
DO RIO DE JANEIRO

1) GABARITO: (e)

Art. 172. A administracao interna das escrivanias
devera observar os principios da legalidade e da
eficiéncia e sera organizada segundo o padrdo do
processamento integrado em equipes, sendo
exercida pelo Chefe de Serventia, sob a supervisao
do Juiz de Direito em exercicio na vara.

Art. 173. 830, Compete ao Chefe de Serventia
organizar, a seu critério, o rodizio de atendimento
ao publico e entre os integrantes das diversas
equipes.

Art. 176. Os papéis referentes aos atos cartorarios
serao mantidos na serventia, observada a tabela
de temporalidade documental, de modo a facilitar
buscas.

Art. 177. § 59, Fica vedada a formagao de livros e
pastas nao obrigatdrios constituidos através da
impressao de dados constantes no sistema
informatizado DCP, tais como Livro Tombo e pasta
de estatistica, sob pena de responsabilidade
funcional.

2) GABARITO: (c)

Art. 178. O desaparecimento ou a danificacao de
qualguer livro cartorario sera imediatamente
comunicado ao Juiz a que estiver subordinado.

Art. 179. Os livros de folhas soltas obedecerao ao
modelo proprio e conterdo até 300 (trezentas)
folhas, ressalvada a hipdtese do ultimo ato
ultrapassar tal limite, sendo, entdao, permitida a
utilizacdo de folhas necessarias a lavratura desse
ato.

Art. 181-A. Considerar-se-a registrada a sentenca
no momento de seu langamento no sistema
informatizado com aposicao da assinatura digital
pelo Juiz que a prolatou, vedada a elaboracao de
livro de sentencas em meio fisico.

Art. 181-A § 4°. E expressamente vedada a
juntada aos autos fisicos de texto diverso ao
langado eletronicamente.

3) GABARITO: (c)

Art. 183. A retirada dos autos de cartdrio pelos
advogados, observadas as restricoes da legislacao
pertinente, dependera, do langamento no sistema
DCP e expedicao de guia de vista ao advogado.

§ 2°. O Advogado ou Estagiario de Direito
devidamente inscrito na OAB, que nao estiver
constituido nos autos, para a obtencao de copias e
desde que ndao obstacule o regular andamento
processual, poderda deles dispor fora das
dependéncias cartorarias, mediante a retencdao do
"cartdo de plastico" ou da ‘"carteira-livreto"
fornecidos pela OAB.

§ 69. Decisao judicial podera proibir a retirada de
autos de cartério se neles existirem documentos
originais de dificil restauragdo ou quando se
verificar circunstancia relevante que justifique tal
proibicao, que sera anotada no rosto dos autos.

§ 70. E vedada a carga dos autos ao advogado
guando houver audiéncia designada, salvo decisao
em sentido contrario.

4) GABARITO: (c)

Art. 185. Os orgdaos da Defensoria Publica,
Ministério Publico e Fazenda Publica poderao
manifestar-se por cota nos autos desde que o
facam de forma breve e legivel, vedada cota a
margem do texto ou interlinear, identificando-se
pelo nome e respectivas matriculas funcionais.

Art. 186. Sera assegurada prioridade de
atendimento nas dependéncias das serventias
judiciais, as pessoas com idade superior a 60
(sessenta) anos, gestantes, pessoas com criangas
de colo e pessoas portadoras de necessidades
especiais, sejam elas partes, advogados,
estagiarios de direito ou procuradores.
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Art. 190. As citagOes e intimagdes judiciais serao
cumpridas, em regra, por via postal, desde gque o
destinatario daqueles atos tenha endereco certo,
servido pela Empresa de Correios e Telégrafos.

Art. 192. Os atos de comunicagao processual serao
cumpridos por oficial de justica avaliador quando:
IV - o diligenciado for pessoa de direito publico;

5) GABARITO: (d)

Art. 187. A capa de autuacdo obedecera ao padrao
do Tribunal de Justica, lancando-se etiqueta de
autuacao aprovada pela Corregedoria Geral da
Justica e apresentara a seguinte coloragao:

I. ROSA: Acao Monitdria,  Renovatdria,
Desapropriagao,  Processos  Criminais,  Atos
Infracionais, Nunciacao de Obra Nova, Revisional
de Beneficio (INSS), Separacao Judicial, Divorcio
Litigioso, Extincdo de Condominio, Declaracdao de
auséncia, Peticdo de heranca, Anulacdao de
Partilha, Anulacao de Testamento, Arbitramento de
Taxa de Ocupacao, Anulacao de Doacao e as
demais Acdes de rito ordinario;

II. BRANCA: Carta Precatdria, Carta de Sentenca,
Carta Rogatdria, Habilitacdes, Requerimentos de
Alvaras, Busca e Apreensao na forma do Decreto-
lei n® 911/69, Acoes Cautelares, Acao de Prestacao
de Contas, Notificacdes, Interpelagcdes, Protestos,
Justificacoes, Habeas Corpus, Execucao de
Créditos Tributarios, Procedimentos para Aplicacdo
de Medidas Protetivas, Habilitagao para adocao,
Representacao Administrativa, Impugnagdes de
Créditos, Acao de Usucapidao, Acao de Deposito,
Acao Popular, Oposicao, Producao Antecipada de
Provas, Acao Civil Plblica, Apuracdo de Haveres,
AcOes do Juizado Especial Civel e Incidentes
processuais;

III. AZUL: Execucao de Titulo Extrajudicial,
Homologacao de Acordo Extrajudicial, Inventario,
Arrolamento, Requerimentos Consensuais,
Separacao Consensual, Divorcio  Consensual,
Queixa Crime, Pedido de Providéncias, Revogacao
de Procuracao, Retificagdo/Anulacdo de Registro
Imobiliario,  Vistoria, = AgOes  Diviséria e
Demarcatdria e Duvida Inversa de competéncia de
Registros Publicos;

IV. VERDE: Mandado de Seguranca e de Injuncao,
Mandados Coletivos ou Individuais, Habeas Data,
Processos do Juri (pronunciados), AcOes de
Despejo, Acdoes de Registro Civil, Guarda,
Interdicdes, Tutelas, Curatelas, Acdes de
Retificacao/Anulacoes de Registro Civil de Pessoas
Naturais, Alvaras de sepultamento/cremacao,
acoes do Juizado da Violéncia Doméstica e Familiar
contra a Mulher;

V. CINZA: Requerimento de Faléncia, Faléncia,
Recuperacoes Judiciais e Extrajudiciais,
Concordatas, Testamento, Procedimento de
Jurisdicao Voluntaria da Infancia e da Juventude;

VI. PALHA: Acdo de Alimentos, Acdes Revisionais,
Execucdo de Alimentos, Acao de Reintegracao,
Manutencao, Imissao na Posse e Interdito
Proibitorio, Consignacao em Pagamento, Embargos
a execucao e de terceiros, Insolvéncia Civil,
Adocao e Destituicdo do Poder Familiar,
Adjudicacdo Compulséria, Acidentaria e Dlvidas de
Competéncia de Registro Publico, Acbes do Juizado
Especial Criminal e as demais Acdes de rito
sumario.

6) GABARITO: (e)

Art. 193. O DJERJ é o drgdo oficial de divulgacao
dos atos judiciais referentes aos processos em
tramitagcao em todas as Comarcas do Estado.

Art. 194. A intimacdao de advogados e a citacao
editalicia nos processos civeis e criminais serao
efetuadas pelo DJER], sem prejuizo das demais
publicacOes exigidas por lei.

Art. 197. As unidades responsaveis pelo envio,
alteracao ou cancelamento dos atos oficiais a
serem divulgados e publicados deverao respeitar o
horario-limite das 15 horas, a fim de que sejam
disponibilizadas no mesmo dia no DJERJ.

Art. 198. Se o advogado, estagiario ou parte
interessada, tiver acesso ao pronunciamento
judicial antes da publicagdo no 6rgado oficial ou
assemelhado, inclusive por retirada de autos com
apensos, 0 serventuario certificara tal fato,
constando o dia e a hora em que tal haja ocorrido,
iniciando-se a contagem do prazo.
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7) GABARITO: (e)

Art. 201. Os despachos, decisdbes e sentencas
serdo inseridos na integra no  sistema
informatizado DCP.

Art. 203. Os documentos enviados para publicacao
nao poderao sofrer modificacdes ou supressoes.
Paragrafo  Unico. Eventuais retificacbes de
documentos deverao constar de nova publicacao.

Art. 204. Enviado o ato para publicagdo no Diario
da Justica, o processo tera seu curso retomado,
sendo atualizada a sua localizacdo no sistema
informatizado.

Art. 206. Os depositos judiciais em dinheiro,
vinculados a feitos de competéncia da Justica
Estadual, serdo efetuados em instituicdo bancaria
autorizada pela Presidéncia do Tribunal de Justica,
ou em instituicao financeira a ela vinculada.

8) GABARITO: (e)

Art. 212. As Certiddes de Débito emitidas
eletronicamente pelas serventias ou pelas Centrais
de Arquivamento e enviadas ao DEGAR, poderao
ser de quatro tipos:

I - Devedor nao Intimado;

IT - Devedor Intimado;

IIT - Devedor Falecido;

IV - Devedor em local incerto e nao sabido.

9) GABARITO: (e)

Art. 213. A Certiddo de Débito podera ser emitida
ao DEGAR sem intimacdo judicial prévia ao
devedor, havendo arquivamento definitivo dos
autos, sem a baixa judicial.

Art. 214. Sera emitida uma Certiddo de Débito
para cada devedor do processo judicial,
observando-se a cota parte de cada devedor em
relagdo a integralidade do débito, vedando-se,
apds a emissao, o pagamento de qualquer valor
contido na certiddo em tela junto a serventia
emitente, que devera ser exclusivamente realizado
junto ao Departamento de Gestao da Arrecadacao
deste Tribunal (DGPCF/DEGAR/TJER]J).

Art. 215. A Certiddo de Débito ja enviada por
processo eletrénico podera ser alterada, desde que
nao tenha ainda sido emitida Nota de Débito a
Procuradoria Geral do Estado pelo DEGAR.

Art. 216. Havendo necessidade de retificagao ou
de cancelamento da Certiddo de Débito apds a
emissdao de Nota de Débito, a serventia devera
informar ao DEGAR para que este proceda ao
cancelamento desta Ultima na Procuradoria da
Divida Ativa do Estado.

Art. 217. Sera disponibilizada no Sistema de
Distribuicdo e Controle Processual - DCP - uma
consulta dos débitos quitados, ficando o DEGAR
dispensado do envio de oficio as serventias para
ciéncia da referida quitacdo.

10) GABARITO: (a)

Art. 221. S3o consideradas imprescindiveis as
seguintes anotagOes e a observancia dos seguintes
procedimentos:

I - sobre seguranca da informacao:

a) manter sempre as caixas de correio

institucionais vazias.

b)_ndo criar senha com nomes de pessoas da
familia, datas de nascimento, e palavras faceis.

¢) ndo informar a ninguém sobre a sua senha;

altera-las sempre, principalmente quando
houver desconfianca de sua divulgacao.

e) nao abrir e-mails extensdes do

tipo .exe; .com; .bin; .scr.

com

11) GABARITO: (d)

Art. 224-A. O arquivamento especial podera ser
realizado, excepcionalmente, pela Serventia
judicial, independentemente de prévia autorizagao
do Corregedor-Geral da Justica, caso sejam
atendidos os seguintes requisitos:

a) O processo, inclusive eventuais apensos, esteja
sem movimentacao processual no sistema
informatizado ha mais de 3 (trés) anos.
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b) A Serventia ndo logre éxito em localizar o feito,
mesmo depois de esgotados todos os meios de
busca.

d) O processo nao esteja arquivado no sistema
informatizado.

f) O processo nao tenha indicativo de réu preso.

12) GABARITO: (d)

Art. 224-E. E vedado o arquivamento especial na
hipdtese de processo cadastrado em duplicidade.

Art. 224-F. E vedado o lancamento em lote do
andamento de arquivamento especial, sendo
somente facultado ao Titular/Responsavel pelo
Expediente Chefe de Serventia o langamento
individualizado no sistema informatizado.

Art. 226. No caso de divida oriunda do nao
pagamento de custas processuais pela parte
autora, sera procedida a exclusdo do nome do réu
no Registro de Distribuicao, encaminhando-se
certiddo de débito ao Departamento de Gestao de
Arrecadacao - DEGAR/DGPCF do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro e apds, sera
expedido oficio de baixa do processo arquivando-
se 0s mesmos definitivamente.

Art. 227. Os autos dos processos civeis com
sentenca condenatdéria de pagamento de pensao
com prestagdes vincendas, bem como aqueles
referentes a obrigacdo de fazer concernente ao
fornecimento de remédio e atendimento hospitalar
serao arquivados definitivamente com
comunicacdo de baixa ao cartorio Distribuidor, s6
podendo ser descartados apds o cumprimento
integral da obrigacao.

13) GABARITO: (e)

Art. 229. Os autos s6 podem baixar ao arquivo
depois de regularizados, com as certidoes
preenchidas e assinadas, os mandados juntados, a
sentenca registrada, a taxa judiciaria e as custas
pagas, ou extraida a certiddo ao Departamento de
Gestao de Arrecadacao — DEGAR/DGPCF do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro,
langado pelo Juiz o respectivo despacho, e o termo

de remessa devidamente assinado pelo Escrivao
Serventia Chefe de Serventia.

Art. 229. § 19, E vedada a remessa de autos ao
Arquivo-geral com folhas dobradas, bem como,
com pecas grampeadas e/ou grampos avulsos
acostados na capa ou na contracapa de autuacao.

Art. 229-A. Cabera as Centrais e Nucleos de
Arquivamento certificar as custas judiciais e a taxa
judiciaria, bem como arquivar definitivamente os
processos  distribuidos as Varas  Civeis,
Empresarias, de Familia, de Fazenda Publica, de
Registros Publicos e de Orfaos e Sucessoes
localizadas no Foro Central.

Art. 230. As peticdes sempre deverao indicar, no
cabecalho, o ¢&rgao jurisdicional a que sao
dirigidas, bem como o numero e o nome das
partes do processo, sendo, preferencialmente
impressas em tinta preta e em papel tamanho 21
cm x 29,7 cm, com furacdao padrdao, assim como
seus anexos, a fim de facilitar a formacao dos
autos do processo.

14) GABARITO: (e)

Art. 230. §19. S3o consideradas peticdes de
juntada impossivel:

I — a peticao recebida cujo processo esteja
arquivado, e nao contenha pedido de
desarquivamento;

II — a peticdo destinada a processo cuja
competéncia tenha sido declinada e que a baixa
tenha sido lancada no sistema;

III — peticao sujeita a distribuicdo ou anotagdo no
distribuidor, cujo pedido de distribuicdo por
dependéncia tenha sido deferido;

IV — peticdo destinada a processo de numero
diverso do apontado.
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15) GABARITO: (a)

Art. 232 Considera-se falta funcional a exclusao de
mensagens de peticOes aptas a serem juntadas em
processos que efetivamente estdo tramitando na
serventia.

Art. 233. As peticdes com "mensagens excluidas"
nao poderao ser devolvidas ao PROGER que as
enviou.

Art. 234. A responsabilidade pelas peticdes nao
juntadas e com "mensagens excluidas" € da
serventia que efetuou a exclusao no sistema DCP,
que devera manté-las em pasta prépria até o
resgate pelo advogado ou a sua eliminacao apos
um ano, de acordo com a tabela de temporalidade
do Tribunal de Justica item 2-23, mediante
determinacao do Magistrado.

Art. 236-A. E dispensado, no processamento dos
autos fisicos, o termo de juntada de peticdes e
oficios que contenham o nimero de protocolo.

16) GABARITO: (a)

Art. 238. O Alvara de Soltura deve se referir a uma

unica pessoa e, gerado pela Serventia no sistema

informatizado,_sera de imediato encaminhado pelo
Chefe de Serventia ao Magistrado para a
respectiva assinatura eletronica.

§ 10. lancada a assinatura eletronica pelo
Magistrado, o Titular de Serventia/Responsavel
pelo Expediente providenciara, incontinenti, o
pedido de Sarqueamento do Alvara de Soltura
através do correio eletrénico institucional da
Serventia, observados os termos do art 239, §49°.

Art. 239.§ 19. Para o envio do pedido de
Sarqueamento, devera o Serventuario fazer uso do
recurso “copiar / colar” para inserir o Alvara de
Soltura no corpo da mensagem, sendo obrigatorio
o uso do modelo disponivel no DCP e vedado o
envio de qualquer outro texto ou anexo.

Art. 239.§ 2°. Sera enviada uma mensagem
eletronica para cada Alvara, sendo vedada a
inclusdo de dois Alvards em uma Unica mensagem.

17) GABARITO: (e)

Art. 244. Expedir-se-a Carta Precatdria tdo
somente para a efetivacao de Soltura fora do
Estado do Rio de Janeiro, caso em que caberdao ao
Chefe de Serventia pelo Expediente todas as
providéncias relativas ao Sarqueamento, desde a
consulta ao aguardo de sua resposta, procedendo,
apds, ao envio da Deprecata ao Juizo competente
para seu cumprimento.

§ 10, Nas Cartas Precatdrias recebidas de outro
Estado para cumprimento de Soltura e de Prisao
deverao ser realizados os procedimentos de
conferéncia e confirmacao de sua autenticidade,
lavrando-se certidao, sendo vedada a expedicao de
novo Alvard de Soltura e de novo Mandado de
Prisdo pelo Juizo Deprecado, a fim de evitar
duplicidade de registros, devendo ser utilizados os
que forem enviados pelo Juizo Deprecante,
permanecendo nos autos as respectivas copias.

§ 20. Para o cumprimento do Alvara de Soltura e
do Mandado de Prisao enviados pelo Juizo
Deprecante deverdao os mesmos ser instruidos por
Certidao, lavrada pelo Chefe de Serventia do Juizo
Deprecado, contendo o nimero de distribuicdo da
Carta Precatoria, nimero do Processo de onde é
oriunda e respectivo Juizo, confirmacao da
autenticidade, data da Decisao e nome do
Magistrado que determinou seu cumprimento.

18) GABARITO: (c)

Art. 245-A. As cartas precatdrias expedidas para
cumprimento no Estado do Rio de Janeiro
adotardo, obrigatoriamente, a forma eletronica,
sendo vedada a utilizacao de outro meio.

Art. 245-B. As Serventias deprecantes deverao
digitalizar as pecas necessarias a instrucao das
cartas precatorias, caso se trate de processo fisico.

Art. 245-D. As cartas precatdrias oriundas de
outros Tribunais direcionadas as competéncias
eletronicas deste Tribunal, apds serem distribuidas
pelo Distribuidor, tramitardo eletronicamente no
Juizo Deprecado, a quem cabera a digitalizacdao
das pecas.
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Art. 245-F. No caso de impossibilidade de
utilizacao do Sistema DCP, a devolucao da carta
precatoria eletronica para o Juizo deprecado deste
Tribunal sera feita exclusivamente por meio de
Malote Digital.

Art. 245-G. No caso de impossibilidade de
utilizacdo do sistema Malote Digital, a devolucao
da carta precatoria para o Juizo deprecado de
outro Tribunal serd feita por malote fisico.

19) GABARITO: (e)
Art. 246. O termo de conclusao mencionara:

I - o nome do Juiz;

II - o nimero do feito;

III - data;

IV - nome, assinatura e matricula do servidor.

20) GABARITO: (c)

Art. 250. O Chefe de Serventia ou servidor a sua
ordem dara cumprimento a ordem legal do
processo realizando, independentemente de
despacho judicial:

VIII - fazer conclusos, em quarenta e oito horas,
os autos paralisados ha mais de 30 (trinta dias),
certificando o motivo;

IX - verificar, mensalmente, os autos e mandados
fora de cartorio com prazos esgotados;

XII - intimar o advogado detentor de autos nao
devolvidos no prazo estabelecido, por DJER] da

Justica a restitui-los em 3 (trés) dias (...).

XIII - intimar o Ministério Publico, a Defensoria
Publica, as Procuradorias da Unido, Estados ou
Municipio a restituir em 24 horas os autos nao
devolvidos no prazo estabelecido e, em caso de
descumprimento, o fato deverad ser comunicado ao
Juiz;

XV - reiterar os oficios ndo respondidos no prazo
de 30 (trinta) dias desde que nao tenham outro
prazo assinalado;

21) GABARITO: (e)

Art. 251. As procuragoes e os substabelecimentos,
com ou sem reserva de poderes, deverao ser
juntados através de peticao;

Art. 252. Desarquivados os autos e havendo
pedido a ser apreciado pelo Juiz, serao aqueles
imediatamente levados a conclusdao. Paragrafo
Unico: Tratando-se de autos arquivados de forma
definitiva, decorridos 10 (dez) dias de seu
desarquivamento, sem providéncia da parte, os
mesmos retornarao ao arquivo independentemente
de despacho.

Art. 253. Das precatdrias devolvidas serao
entranhadas a carta propriamente dita, as pecas
comprobatdrias do cumprimento ou ndo, a conta
de custas e as petigdes ou documentos juntos no
Juizo deprecado.

Art. 254. As publicacdes que, independentemente
de despacho judicial cumpram efeitos intimatorios
consignarao o motivo da intimagao.

22) GABARITO: (d)

Art. 255. Salvo disposicao legal ou determinacao
judicial em contrario, constardao dos respectivos
atos os prazos de: I - 30 (trinta) dias, para o
cumprimento de precatérias e alvaras, exceto o
alvard de soltura; II - 10 (dez) dias, para a
resposta a expediente do Juizo.

Art. 256. Nas causas, inclusive criminais, que
versem sobre interesses ou direitos difusos,
coletivos ou individuais indisponiveis, se ocorrer
paralisacao do feito por mais de 30 (trinta) dias,
em decorréncia da contumacia da parte, o Chefe
da Serventia dara vista dos autos ao Ministério
Publico antes de abrir conclusao.

Art. 257. As cartas precatdrias serao expedidas em
trés vias, e, se o ato deprecado tiver mais de um
destinatario serao encaminhadas tantas cdpias
quantas sejam necessarias, bem como cépia do
comprovante do recolhimento das custas e, em se
tratando de justica gratuita ou diligéncia do Juizo,
certidao do Chefe da Serventia deprecante.


http://www.concurseirosabencoados.com.br/
http://www.concurseirosabencoados.com.br/

WWW.concurseirosabencoados.com.br

Art. 260. E vedada a carga ou remessa de autos
sem registro no sistema informatizado-DCP,
independentemente do destinatario.

23) GABARITO: (c)

Art. 261. Os autos destinados a producao de prova
técnica ou a preparo para hasta publica serdo
entregues exclusivamente ao perito, ao assistente,
ao leiloeiro, ou seus prepostos, desde que
devidamente identificados.

Art. 262. O Chefe da Serventia, apds a publicacdao
do despacho de avaliacao, contas ou partilha,
expedira mandado de avaliacdo ou enviara os
autos ao Contador ou Partidor, comprovado o
recolhimento das custas.

Art. 263. Devera ser observada a prioridade no
tramite processual nos autos em que idoso figure
como parte ou interessado, desde que requerida e
comprovada, vedada a extensao desta regra ao
advogado que patrocina a causa.

Art. 264. Terao prioridade de atendimento, nos
servigos oferecidos por todas as serventias, as
pessoas com idade igual ou superior a sessenta
anos, as gravidas, as pessoas com criancas de colo

(até dois anos) e os portadores de necessidades
especiais.

24) GABARITO: (c)

Art. 306. As serventias dos Juizados Especiais
utilizarao, obrigatoriamente, nas rotinas
cartorarias, impressos e modelos aprovados pela
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 307. Utilizada gravagdo em fita magnética ou
equivalente, para registro das audiéncias,
competira ao Titular de Direcdo de Serventia Chefe
de Serventia identificar e manter em local seguro
as fitas, até transito em julgado da sentenca
definitiva dos autos respectivos, guando a fita

podera ser reutilizada.

Art. 308. Pardgrafo Unico. E vedado ao
serventuario atuar como conciliador bem como ao
conciliador atuar como advogado dativo.

Art. 309. Os conciliadores terdo livre acesso a
serventia em que atuam, podendo, inclusive,
consultar os autos de processo, mediante
apresentacao de identificacao oficial e de tudo
dando ciéncia ao Titular de Direcdao de Serventia
Chefe de serventia.

25) GABARITO: (e)

Art. 310. Os Oficiais de Justica Avaliadores em
atuacao nos Juizados Especiais deverao: I —
proceder as citacdes e/ou intimacdes em todos os
enderecos constantes do mandado, inclusive nas
Comarcas contiguas, independentemente de
ordem judicial expressa;

Art. 312. Compete aos Nucleos de Primeiro
Atendimento dos Juizados Especiais Civeis: II —
distribuir ou encaminhar para distribuicdo
automatica as iniciais, designando-se, de imediato,
data para audiéncia de conciliagao.

Art. 313. Compete aos Nucleos de Distribuicdo,
Autuacdo e Citacdo dos Juizados Especiais Civeis —
NADAC: V - distribuir as cartas precatorias
recebidas.

Art. 316. O serventuario do Juizado Especial Civel
praticard, entre outros atos ordinatorios, os
seguintes: X — levar a conclusdo, imediatamente,
independente de registro e autuagao, qualquer
peticao inicial com pedido de tutela antecipada ou
de concessao de liminar;

26) GABARITO: (b)

Art. 317. Nos Juizados Especiais Civeis do Estado
do Rio de Janeiro, inclusive adjuntos, os atos de
mero expediente e as decisdes nao recorriveis
poderdao ser comunicados as partes, pela via
telefnica, observados os seguintes requisitos:

I — realizagao por servidor designado em portaria
do Juizo;

II — efetivacdao durante o horario de expediente,
podendo se realizar em horario distinto, mediante
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autorizacao do juiz, utilizando-se sempre a mesma
linha ou ramal telefénico:

III — prévia confirmagdo, com o interlocutor, de
dado constante do processo que o identifique
como sendo o intimando, tal como numero do
documento de identidade ou CPF;

IV — informagao ao interlocutor do numero do
processo, do Juizo onde tramita e do servidor
responsavel pela diligéncia;

V - elaboracao de certidao, pelo servidor
responsavel pela diligéncia, contendo data e
hordrio da diligéncia, numero do telefone
contatado, nome completo da pessoa intimada,
dado constante do processo que serviu para
identifica-la (inciso III), despacho ou decisdao
objeto da intimacao, certificacao de leitura de seu
inteiro teor e eventuais circunstancias relevantes a
execucao da diligéncia.

27) GABARITO: (e)

Art. 318-A — O Magistrado designara servidor para
atuar na funcao de Supervisor de Conciliagao, com
as seguintes atribuicoes:

I - Recrutar e organizar as equipes de
conciliadores, providenciando a formagao e
treinamento, preferencialmente através da ESAJ;

IT - Controlar o cadastro dos conciliadores, e a
atualizagao dos dados;

III - Controlar a frequéncia dos conciliadores,
sugerindo ao magistrado o desligamento destes,
diante de quantitativo acentuado de faltas nao
justificadas, conforme critério fixado pelo
magistrado;

VI - Gerenciar as audiéncias, inclusive, os termos e
conteldo das assentadas;

28) GABARITO: (c)

Art. 320. Quando a vitima comparecer a cartorio
pela primeira vez, o Chefe de Serventia devera
certificar tal fato nos autos, dando ciéncia do lapso
decadencial do direito de representacao ou de
queixa, se for o caso.

Art. 321. Sempre que ndo for possivel a realizagao
de qualquer audiéncia, o Chefe de Serventia

devera dar ciéncia imediata aos presentes de
nova data para o ato.

Art. 322. Obtido acordo civil, rendncia ao direito de
representacao, de queixa ou transacao penal em
audiéncia preliminar, o Chefe de Serventia fara de
imediato os autos conclusos ao Juiz para sentenca,
dando em seguida ciéncia as partes.

Art. 323. Os atos de intimacao serao feitos por
carta com Aviso de Recebimento e os de citagao
por mandado acompanhado de cdpia da denudncia
ou queixa, observada a regra do art. 68 da Lei
9.099/95.

29) GABARITO: (c)

Art. 327. As Centrais de Audiéncia de Custddia
instaladas no ambito do Estado do Rio de Janeiro
desempenharao suas atribuicbes de segunda a
sexta no horario de 11hs as 19hs, com vistas ao
efetivo cumprimento da Resolucao n°® 213/2015 do
Conselho Nacional da Justica.

I. O horario disponibilizado pelas CEAC para
recebimento dos Autos de Prisao em Flagrante
(APF) das delegacias sera das 11hs as 18hs;

II. Nas unidades onde houver plantao aos
sabados, domingos e feriados, o horario sera de
11hs as 18hs, conforme inciso II do art.1° da
Resolugao TJ/OE/RJ n° 33/2014.
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30) GABARITO: (e)

Art. 329. Ao chefe da Central de Audiéncia de
Custodia incumbe:

I. supervisionar o fluxo dos autos de prisao em
flagrante fisicos ou eletronicos recebidos;

II. cientificar o magistrado acerca de eventuais
irregularidades administrativas ou judiciais a
respeito das quais tomar ciéncia;

III. administrar e organizar a documentacao
inerente a pratica cartoraria, nos termos do artigo
175 desta consolidacao, como também os recursos
materiais necessarios ao exercicio das atribuicdes
administrativas;

IV. superintender o desempenho das atribuicdes
executadas pelos servidores que estao sob sua
subordinacao, controlar a frequéncia e conferir o
preenchimento dos requisitos para fruicdo de férias
e licengas. (Nova redagao do artigo promovida pelo
Provimento CGJ] n.° 66/2019, publicado no
D.J.E.R.]. de 04/12/2019)
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