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CONCURSO DE ALAP

CARGO: ASSISTENTE LEGISLATIVO — ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO

INFORMACOES GERAIS

DATA DA REALIZAGAO DO CERTAME: 02/02/2020 (TARDE).
BANCA: FCC.

DURAGCAO: 4 horas.

FASES DO CONCURSO:

1. Provas Objetivas de Conhecimentos Gerais e de Conhecimentos Especificos de
carater habilitatorio e classificatorio.

PROVA OBIJETIVA

NUMERO DE QUESTOES: 50 — Mdltipla escolha.

e 20 questdes de Conhecimentos Gerais — PESO 1;
= 10 questbes de Portugués;
= 04 questbes de Raciocinio Logico-Matematico;
= 06 questbes de Geografia e Historia do Amap3;
e 30 questdes de Conhecimentos Especificos — PESO 2.

PONTUACAO TOTAL: A nota das Provas Objetiva correspondera & média aritmética
ponderada das notas obtidas em cada prova, na escala de 0,00 (zero) a 10,00 (dez)
pontos, atribuindo-se:

a) peso 1 (um) a nota da Prova Objetiva de Conhecimentos Gerais;
b) peso 2 (dois) a nota da Prova Objetiva de Conhecimentos Especifico.

PROVA DISCURSIVA — ESTUDO DE CASO —PESO 2

A Prova Discursiva-Estudo de Caso destinar-se-d a avaliar o dominio de contetdo dos
temas abordados, a experiéncia prévia do candidato e sua adequabilidade quanto as
atribuicbes do cargo e especialidade, bem como o uso da Lingua Portuguesa em sua
modalidade escrita, considerando a capacidade de expor argumentos com clareza,
concisdo, precisdo, coeréncia e objetividade a respeito do assunto abordado, avaliando
inclusive a corre¢do gramatical, em conformidade com a norma culta.

A Prova Discursiva-Estudo de Caso constard de 02 (duas) questées prdticas, para as
quais o candidato deverd apresentar, por escrito, as solu¢ées. Os temas versardo sobre
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conteudo pertinente a Conhecimentos Especificos, conforme programa constante do
Anexo Il do Edital do ALAP, adequados as atribuicbes da Assistente Legislativo —
Assistente Administrativo.

PONTUACAO: Cada uma das questdes serd avaliada na escala de 0 (zero) a 10
(dez)pontos, considerando-se habilitado o candidato que tiver obtido,
simultaneamente:

a) nota minima, em cada uma das questdes, igual ou superior a 3 (trés);
b) no conjunto das duas questdes, média igual ou superior a 5 (cinco).

LIMITE DE LINHAS
e MAXIMO: 15 linhas.

Sera atribuida nota ZERO a Prova — Estudo de Caso que:

a) fugir ao tema proposto;

b) apresentar textos sob forma ndo articulada verbalmente (apenas com desenhos,
numeros e palavras soltas ou em versos) ou qualquer fragmento de texto escrito
fora do local apropriado;

c) for assinada fora do local apropriado;

d) apresentar qualquer sinal que, de alguma forma, possibilite a identificacdo do
candidato;

e) estiver em branco;

f) apresentar letra ilegivel e/ou incompreensivel;

g) ndo atender aos requisitos definidos na grade de corre¢do/mascara de critérios
definidos pela Banca Examinadora.
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LINGUA PORTUGUESA

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO QUESTAO | REVISAO

Interpretagao de texto.
Argumentacao.
Pressupostos e subentendidos.
Niveis de linguagem.
Ortografia e acentuacao.
Articulagdo do texto: coesao e coeréncia.
Classes de palavras.
Sintaxe.
Termos da oragao.
. Processos de coordenacao e subordinagao.
. Discurso direto e indireto.
. Tempos, modos e vozes verbais.
. Flexao nominal e verbal.
. Concordancia nominal e verbal.
. Regéncia nominal e verbal.
. Ocorréncia da Crase.
. Pontuacao.
. Equivaléncia e transformacgao de estruturas.
. Redagao.
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RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

TOPICOS AULA LEITURA RESUMO | QUESTAO | REVISAO

1. Numeros inteiros e racionais: operagées (adi¢do, subtragdo, multiplicagdo, divisdo, potenciagdo);
expressdes numéricas; multiplos e divisores de nimeros naturais; problemas.

2. FragOes e operagdes com fragdes.

3. Numeros e grandezas proporcionais: razoes e proporgoes; divisdo em partes proporcionais; regra
de trés; porcentagem e problemas.

4. Estrutura légica de rela¢des arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios;
deduzir novas informagdes das relag6es fornecidas e avaliar as condig6es usadas para estabelecer
a estrutura daquelas relagoes.

5. Compreensdo e elaboracdo da ldgica das situagdes por meio de: raciocinio verbal, raciocinio
matematico, raciocinio sequencial, orientacdo espacial e temporal, formacao de conceitos,
discriminagao de elementos.

6. Compreensao do processo légico que, a partir de um conjunto de hipdteses, conduz, de forma
valida, a conclusdes determinadas.

WWW.ACASADOSIMULADO.COM.BR



HISTORIA E GEOGRAFIA DO AMAPA

TOPICOS AULA | LEITURA | RESUMO | QUESTAO | REVISAO

HISTORIA

Colonizagao da regido do Amapa e grupos étnicos.

Disputas territoriais e conflitos estrangeiros no Amapa.
Histdria econdmica da regido do Amapa: do século XIX ao XXI.
Historia politica do Amapa: século XX.

A Cabanagem no Amapa.

A Criagao do Territorio Federal do Amapa.

A criagao do Estado do Amapa.

ManifestagGes populares e sincretismo cultural no Amapa.
Historia da Regiao Norte.

10. O patrimonio histérico do Amapa.
O espaco natural do Amapa (nogoes de relevo, clima, vegetacdo e hidrografia do estado).
O meio ambiente.

A populagao do Amapa: crescimento, distribuicao, estrutura e movimentos.

A populagao indigena.

O espaco econdmico: atividades agropecuarias, extrativistas e industriais e de servigos.
O desenvolvimento econ6mico do Amapa.

O estado do Amapa no contexto brasileiro.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

- .. JopPcos | AULA_| LEITURA | RESUMO | QUESTAO | REVISAO |

NOCOES DE ADMINISTRACAO GERAL
. Administragao: conceitos e objetivos; niveis hierarquicos e competéncias gerenciais.
Nogoes de processo organizacional (planejamento, organizagao, dire¢ao e controle).
Relagbes Interpessoais: comunicacao e relagdes interpessoais.
Administragao de conflitos: desenvolvimento de trabalho em equipe.
NOCOES SOBRE ADMINISTRACAO DE MATERIAIS E PATRIMONIO
. Logistica: conceito, evolug¢iao, dimensao, processo logistico, transporte.
Arquivos: finalidade, classificagdo, fases, técnicas, sistemas e métodos de arquivamento.
Protocolo: finalidades, objetivos e atividades.
Nogobes sobre Licitagoes e Contratos Administrativos.
Nogoes de administracao de pessoal, de material e de patriménio.
Atos administrativos de uso comum: circulares, avisos, portarias, oficios, despachos e ordens de
servico.
Procedimentos administrativos.
Nogoes basicas de organizacdo de arquivos e fichdrios.
Documentos oficiais, tipos de documentos.
10. Correspondéncia oficial: conceito, classificagdo; recepgcdao e expedi¢cdo de correspondéncia em
geral.
11. Protocolo: conceito, sistema de protocolo.
12. Nogoes de Administragao Publica: principios.
13. Descentralizagao e desconcentragao.
14. Administracdo Direta e Indireta.
15. Caracteristicas basicas das organizagées formais modernas: tipos de estrutura organizacional,
natureza, finalidades e critérios de departamentalizagao.
16. Empreendedorismo governamental e novas liderangas no setor publico.
17. Convergéncias e diferencas entre a gestdo publica e a gestdo privada.
18. Exceléncia nos servigos publicos.
19. Gestdo da Qualidade.
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20. Gestao de resultados na produgdo de servigos publicos.

21. O paradigma do cliente na gestao publica.

22. Nogoes de administragao de recursos materiais: fungdes e objetivos; classificacdo e especificacao
de materiais; compras; registros; cadastro de fornecedores; acompanhamento de pedidos.

1. Administra¢ao Publica: conceito; principios basicos do arts. 37 e 38 da Constituicao Federal de
1988, o principio da seguranga juridica; principio da indisponibilidade do interesse publico;
principio da supremacia do interesse publico; principio da finalidade e principio da continuidade
do servico publico;

2. Distingao entre ente federativo, governo e administragao publica;

Organizagao administrativa: Administracao direta e indireta.

4. A estrutura administrativa da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa (Lei n2 2.382, de
21.11.2018 e Resolugao n2 91, de 26.04.2006 — Regimento Interno ALAP);

5. Atos administrativos: conceito, elementos, atributos, pressupostos e classificagdo dos atos
administrativos; relagdao entre motivo e motiva¢ao dos atos administrativos; teoria dos motivos
determinantes; atos administrativos discricionarios e vinculados;

6. Controle da administragdo publica; controle administrativo: controle hierarquico e finalistico;
Sumula 473 do Supremo Tribunal Federal; controle legislativo; controle judicial; controle popular.

7. Licitagdo: conceito, principios, finalidades, objeto, modalidades; Lei n2 8.666, de 21.6.1993; Lei n?
10.520/2002.

8. Contratos administrativos: conceito, caracteristicas e interpreta¢do; formalizacdao; execucdo,
inexecugao, revisao e rescisao.

9. Agentes publicos: conceito; espécies; classificacdo; regime de direito publico e contratual;
Servidores publicos (arts. 37 a 42 da Constituicdao Federal e arts. 47 ao 74 da Constituicao do
Estado do Amapad); os conceitos de efetividade, estabilidade e disponibilidade; responsabilidade
civil, penal e administrativa; sindicancia e processo administrativo disciplinar; direitos e
vantagens dos servidores publicos civis do Estado do Amapa (Lei (Estadual) n? 066, de 03 de maio
de 1993); Lei de Improbidade Administrativa: Lei n2 8.429, de 2.6.1992. Lei de Acesso Informagao
(Lei n2 12.527, de 18.11.2011).

w

WWW.ACASADOSIMULADO.COM.BR



